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Artikel 1 Begripsbepalingen 

Budget: 

Een taakstelling op basis van de beheersbegroting tot uitdrukking komend in het bedrag, zowel lasten 
als baten, dat verbonden is aan een taakveld / kostenplaats. 

Tot het budget worden niet gerekend de kosten als bedoeld onder de economische categorieën zoals 
0.0 post onvoorzien, 1.0 salarissen en sociale lasten, 2.0 renten en afschrijving 6.1 kapitaallasten en 6.2 
doorboekingen 
Investerinaskrediet: 

Een budget op middellange of lange termijn voor eenmalige (investerings)uitgaven, zowel uitgaven 
als inkomsten. 

Budgethouder 

De (loco)gemeentesecretaris, het afdelingshoofd en de griffier, die verantwoordelijk is voor de realisering 
en verantwoording van de aan de budgetten verbonden taakstellingen die aan hem of haar zijn toege¬ 
wezen. 

B udgetbeheerder 

De medewerk(st)er die verantwoordelijk is voor de realisering en verantwoording van de aan de bud¬ 
getten verbonden taakstellingen die aan hem of haar zijn toegewezen. 

Artikel 2 Vaststelling budgetten 

1. Jaarlijks bieden de budgethouders namens het college de (meerjarige) gegevens voor de begroting 
van het volgende kalenderjaar aan, met daarin de vertaling van de voorgenomen activiteiten en 
inzet van middelen. De afdeling Financiën, onderdeel financieel beleid, draagt zorg voor opname 
van deze gegevens in de begroting. 

2. Een budget is beschikbaar nadat de gemeenteraad de begroting of de begrotingswijziging heeft 
vastgesteld. 

Artikel 3 Verantwoordelijkheden 

1. De budgethouders dragen verantwoording voor en zorgen voor aanlevering van stukken door de 
budgetbeheerders voor de diverse planning en control stukken, zoals de begroting en de jaarre¬ 
kening. 

2. De budgethouders wijzen de budgetbeheerders aan en zorgen ervoor dat bij afwezigheid van een 
budgetbeheerder een vervanger zijn/haar taken overneemt. 

3. Bij afwezigheid van een budgethouder geldt de vervangingsregeling van het Managementteam. 


Artikel 4Bevoegdheden en verplichtingen 

1. De budgethouder en budgetbeheerder is verantwoordelijk voor: 

a. Een zodanige organisatie van het aan hem of haar toevertrouwde budget of investeringskre- 
diet verbonden werkzaamheden, dat wordt voldaan aan de eisen van doelmatig, doeltreffend 
en rechtmatig beheer van het budget. 

b. De besteding van de middelen conform de voor het desbetreffende taakveld / kostenplaats 
in de (beheers)begroting of begrotingswijziging gestelde doel / taakstelling, één en ander 
conform algemene principes van doelmatig, doeltreffend en rechtmatig beheer. 

c. De budget- / kredietbewaking. 

d. Het leveren van de benodigde bijdrage aan - de totstandkoming van de in het beleids- en 
beheersinstrumentarium van de gemeente Menterwolde opgenomen plannen, begrotingen, 
rapportage(s) en verantwoordingen, één en ander conform de hiervoor geldende voorschrif¬ 
ten, richtlijnen en handreikingen (financiële instrumenten uit de planning en control cyclus). 

e. Het juist en tijdig aanleveren van boekingsbescheiden aan de afdeling financiën (facturen, 
beschikkingen, etc.), op de door financiën voorgeschreven wijze. 

a. Het tijdig en volledig verstrekken van relevante stukken (collegebesluiten, raadsvoorstellen 
en andere onderliggende documenten) aan de afdeling Financiën onderdeel financieel beleid, 
voor de samenstelling van begrotingswijzigingen / bijstellingen van de begroting. 

b' Het tijdig en volledig informeren van de medewerker -1 e aanspreekpunt financieel beheer- 
in het kader van de liquiditeitsplanning / het liquiditeitsbeheer, in overeenstemming met de 
bepalingen van het treasurystatuut, over toekomstige uitgaven en ontvangsten. 

c. Verplichtingen tot het doen van uitgaven. Deze mogen slechts worden aangegaan, nadat 
de budgethouder en/of budgetbeheerder heeft vastgesteld dat het desbetreffend budget of 
investeringskrediet voldoende toereikend is om die uitgave(n) te doen. 
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d. De diverse instrumenten uit de planning en control cyclus. 

e. Het bewaken van de kwaliteit van de diverse planning en control stukken. 

f. De tijdige aanlevering van de diverse planning & control stukken bij de afdeling financiën. 

1. Indien het aangaan van de verplichting onontkoombaar wordt geacht en binnen de beheersbegro- 
ting geen dekking aanwezig is, legt de budgetbeheerder i.o.m. de budgethouder - onder opgaaf 
van redenen met een daarbij behorend dekkingsvoorstel - een advies voor aan het college, met 
als doel besluitvorming in de raad. Het voorstel wordt niet eerder aan het college voorgelegd dan 
na toetsing door de afdeling Financiën, onderdeel financieel beleid. 

2. Het MT is als collectief verantwoordelijk voor de gehele planning en control cyclus en de daaruit 
voortvloeiende stukken en legt daarover verantwoording af aan het college. 

3. Facturen en ontvangsten worden voor akkoord getekend door de verantwoordelijke budgetbe¬ 
heerder. De budgetbeheerder dient duidelijk aan te geven ten laste van c.q. ten gunste van welke 
begrotingspost geboekt moet worden en of de factuur aan de vereisten voldoet. 

4. Bij afwezigheid van de budgetbeheerder en diens vervanger worden de aan hem verleende be¬ 
voegdheden uitgevoerd door de budgethouder. 

Artikel 5Het afleggen van (tussentijdse) verantwoording 

'I. Tweemaal per jaar stelt de afdeling financiën op basis van de aangeleverde gegevens een rappor¬ 

tage samen t.w. de Voorjaars- en Najaarsnota. De budgethouders zijn verantwoordelijk voor de 
tijdige aanlevering van de desbetreffende gegevens en voor de kwaliteitsbewaking. De afdeling 
Financiën, onderdeel financieel beleid, draagt zorg voor de aanbieding van de rapportages aan 
het managementteam en het college. 

2. Bij de jaarrekening maakt de afdeling Financiën, onderdeel financieel beheer, een vergelijking 
tussen de begrote bedragen en de werkelijke bedragen van het dienstjaar (begroting versus reke¬ 
ning). De budgetbeheerder geeft een toelichting op de afwijkingen en levert dit aan bij de budget¬ 
houder. Deze laatste draagt zorg voor aanlevering bij de afdeling Financiën. 

3. Bij de jaarrekening wordt tevens vastgesteld welke op het rekeningjaar betrekking hebbende 
verplichtingen aangegaan zijn. In de toelichting dient aangegeven te worden of de realisering van 
de doelen in overeenstemming is met de stand van het budget. 

Artikel 6IMiet bestede middelen 

Na afloop van het begrotingsjaar komen de niet bestede middelen uit de begroting ten gunste van het 
rekeningsaldo. 

Artikel 7 

Verschuiven van budgetten 

1. Het overhevelen van een (deel van het) budget van een programma naar een ander programma 
is - zonder raadsbesluit- niet toegestaan. 

2. Verschuivingen met betrekking tot exploitatiebudgetten zijn toegestaan, mits: 

• deze zich binnen één programma of kostenplaats voordoen; 

• deze verschuivingen niet van invloed zijn op de taakstellingen / doelstellingen van het des¬ 
betreffende programma of kostenplaats; 

• zich als gevolg van deze verschuivingen / overhevelingen geen incidentele of structurele 
uitzetting van de begroting voordoen. 

1. Verschuivingen binnen een investeringskrediet zijn toegestaan, mits: 

• deze passen binnen het kader van de oorspronkelijke met de investering beoogde doelstel¬ 
lingen en deze verschuivingen niet leiden tot een uitzetting van het krediet. Als toetsingscri¬ 
teria gelden de beleidsdoeleinden/ taakstellingen zoals verwoord in het raadsbesluit op 
grond waarvan de raad het desbetreffend krediet beschikbaar heeft gesteld. Kredieten 
moeten binnen 2 jaar na aanvang van de werkzaamheden worden afgesloten, tenzij er 
zwaarwegende argumenten zijn, welke zijn kortgesloten met de afdeling Financiën, onderdeel 
financieel beleid. Overschotten (onderschrijdingen) op de kredieten gaan altijd terug naar 
de algemene middelen. 

1. Bij het aanwenden van een voorziening voor dekking van een besteding, dient de besteding binnen 
het doel en het geprognosticeerde bestedingspatroon van de betreffende voorziening te passen. 
Bij afwijkingen wordt door middel van een raadsvoorstel voorgesteld op welke wijze compensatie 
zou kunnen plaatsvinden. 

2. Bij het aanwenden van een reserve voor dekking van een besteding, dient de besteding te passen 
binnen de doelstelling van de reserve. Een voorstel tot afwijking dient gemotiveerd te worden. 
Daarbij wordt vermeld welke gevolgen de afwijkende besteding heeft op de doelstelling van de 
betreffende reserve. Een voorstel tot aanwending van een reserve dient altijd via de raad te gaan. 
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Artikel 80verige bepalingen 

Het managementteam informeert het college tijdig omtrent alle financiële aangelegenheden welke niet 
zijn voorzien in de "Algemene Regeling Budgethouders Menterwolde 2016'.' In gevallen waarin dit re¬ 
glement niet voorziet, beslist het college. 

Artikel 9Slotbepaling 

1. Deze regeling treedt in werking op de datum van haar vaststelling en kan worden aangehaald 
als" Algemene Regeling Budgethouders Menterwolde 2016'.' 

2. Met de vaststelling van deze regeling vervalt de voorgaande regeling "Algemene Regeling Bud¬ 
gethouders Menterwolde 2013'' 
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